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Your declaration 
deadline 

1 January 1900 

Your PAYE reference PAYE1 
Your Letter code OrganisationNumber1 

April 2021 Keep this information safe to complete your duties. 

Dear Salutation1 LastName1 

Automatic enrolment: take immediate action to avoid a potential fine 

I wrote to you in January 1900 to outline the steps that you need to take for automatic enrolment. 

According to our records you have not yet submitted your declaration of compliance. You must act immediately to 
complete your legal duties on time. 

Next steps to comply with the law 

•  Complete your declaration of compliance now
You have a legal duty to complete a declaration of compliance to tell us how you’ve met your duties. 
Go to: www.tpr.gov.uk/declaration-now 

•  If you haven't started any of your duties, you need to act immediately
Use our online tool to quickly work out what you need to do and how to meet your duties. This includes 
backdating any pension contributions to when your staff should have been put into your workplace pension 
scheme. Go to: www.tpr.gov.uk/tool-now 

Your declaration deadline is 1 January 1900. Do not ignore this letter, you need to act now. 

If you do not complete your legal duties, including submitting your declaration of compliance on time, you
may be subject to fines. 

If you have submitted your declaration of compliance in the last few days, please ignore this letter. 

Yours sincerely 

Mel Charles 

Director, The Pensions Regulator 

www.tpr.gov.uk/tool-now
www.tpr.gov.uk/declaration-now
www.tpr.gov.uk/declaration-now
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Ebrill 2021 

Dyddiad cau eich
datganiad 

1 Ionawr 1900 

Eich cyfeirnod Talu
wrth Ennill 

PAYE1 

Cod eich llythyr OrganisationNumber1 

Cadwch y wybodaeth hon yn ddiogel i gyflawni'ch
dyletswyddau. 

Annwyl Salutation1 LastName1 

Cofrestru awtomatig: Gweithredwch ar unwaith i osgoi dirwy bosib  

Rwyf wedi ysgrifennu ym Ionawr 1900 i amlinellu’r camau y mae angen i chi eu cymryd i gofrestru’n awtomatig. 

Yn ôl ein cofnodion, nid ydych wedi cyflwyno eich datganiad cydymffurfio. Felly mae’n rhaid i chi weithredu ar 
unwaith i gwblhau eich dyletswyddau cyfreithiol ar amser. 

Gweithredwch nawr i gydymffurfio â’r gyfraith. 

•  Cwblhau eich datganiad cydymffurfio nawr
Mae gennych chi ddyletswydd gyfreithiol i gwblhau datganiad cydymffurfio i ddweud wrthym sut rydych chi 
wedi cyflawni eich dyletswyddau. Ewch i: www.tpr.gov.uk/declaration-now-cy 

•  Os nad ydych chi wedi dechrau ar unrhyw un o’ch dyletswyddau, mae angen i chi weithredu nawr
Defnyddiwch ein hadnodd ar-lein i gael gwybod yn gyflym beth mae angen i chi ei wneud a sut mae 
cyflawni’ch dyletswyddau. Mae hyn yn cynnwys ôl-ddyddio unrhyw gyfraniadau pensiwn i’r dyddiad y dylai’ch 
staff fod wedi cael eu rhoi yn y cynllun pensiwn gweithle. Ewch i: www.tpr.gov.uk/tool-now-cy 

Y dyddiad cau ar gyfer eich datganiad yw 1 Ionawr 1900. Peidiwch ag anwybyddu’r llythyr hwn, mae angen
i chi weithredu nawr. 

Os na fyddwch chi’n cyflawni eich dyletswyddau cyfreithiol, gan gynnwys cyflwyno eich datganiad
cydymffurfio yn brydlon, fe allech chi gael dirwyon. 

Os ydych chi wedi cyflwyno eich datganiad cydymffurfio yn ystod y dyddiau diwethaf, anwybyddwch y llythyr hwn. 

Yn gywir 

Mel Charles 

Cyfarwyddwr, Y Rheolydd Pensiynau 
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