[وُہ عبارت جو اس خط کے لیئے ہے جو اُن لوگوں کو بھیجا جانا ہے جن کو ایک پینشن اسکیم میں شامل کرنا لازمی ہے]
آپ کی جگہ ملازمت کی طرف سے پینشن کے بارے میں سوالات کا جواب 
مجھے پینشن اسکیم میں کیوں ڈالا گیا ہے؟
· ملازمت مہیا کرنے والے تمام اداروں کے لیئے اب اپنے اُن تمام کارکنوں کو ایک پینشن اسکیم میں شامل کرنا لازمی ہے جو ہر سال 10،000£  سے زیادہ کماتے ہوں، اُن کی عمر 22 یا اس سے زیادہ ہو اور ریاستی پینشن کی عمر سے کم عمر کے ہوں۔  یہ اب قانون ہے، کیونکہ حکومت چاہتی ہے کہ زیادہ سے زیادہ لوگوں کے پاس ریٹائرمنٹ کے بعد ریاستی پینشن کے علاوہ آمدنی کا ایک اور ذریعہ بھی ہونا چاہئے۔
اگر میں اس اسکیم میں شامل نہ ہونا چاہوں تو؟
·  اگر آپ اس اسکیم میں شامل نہیں ہونا چاہتے ہیں تو آپ کو اسے چھوڑنے کے لئے درخواست کرنا ہو گی۔ آپ اس اسکیم کو اس خط کی تاریخ یا جس تاریخ کو آپ کو اس میں شامل کیا گیا تھا، جو بھی حالیہ ترین ہو، سے ایک ماہ کی مدت میں چھوڑنے کا انتخاب کرسکتے ہیں۔ آپ ہمارے پینشن فراہم کرنے والے ادارے <insert contact details> سے دستیاب فارم کو مکمل کرکے اور اُن کی ہدایات پر عمل کر کے ایسا کر سکتے ہیں۔
·  آپ کو فارم پر دستخط کرنے کی ضرورت ہوگی، یا اگر آپ برقی پیغام جیسا کہ ای میل بھیجیں تو اس بات کی توثیق کرنے کی ضرورت ہوگی کہ آپ ذاتی طور پر ایسا کر رہے ہیں۔
·  اگرآپ کو یقینی طور پر علم نہ ہو کہ ایک مہینے کی مدت کب شروع ہوئی تو اس کے بارے میں پینشن فراہم کرنے والا بھی آپ کو بتا سکتا ہے۔
·  اگر آپ اس مدت کے دوران اس اسکیم کو چھوڑ دیتے ہیں تو آپ کی طرف سے ادا کردہ کسی رقم کو واپس کر دیا جائے گا اور آپ کی اس اسکیم کی ممبر شپ ختم ہو جائے گی۔ 
· اگر آپ اس ایک مہینے کی مدت کے اختتام کے بعد اپنی پینشن میں ادائیگی روکنا چاہتے ہیں تو آپ پھر بھی ایسا کر سکتے ہیں. ہو سکتا ہے کہ اس میں ادا کردہ رقم پھر بھی آپ کو واپس کر دی جائے لیکن اس کا انحصار پینشن اسکیم مہیا کرنے والے پر ہو گا اور اس امر پر بھی کہ آپ کتنے عرصہ سے اس میں ادائیگی کر رہے ہیں۔ 
اگر میں اسکیم کو چھوڑنے کی درخواست کرتا ہوں اور بعد میں اپنا فیصلہ تبدیل کرتا ہوں تو کیا ہو گا؟
· آپ ہمیں ایک خط جس پر آپ کے دستخط کئے ہوئے ہوں بھیج کر یہ لکھ سکتے ہیں کہ آپ اس اسکیم میں شامل ہونا چاہتے ہیں۔  یا اگر آپ برقی ذرائع جیسا کہ ای میل  بھیجتے ہیں،تو اس میں اس عبارت کا ہونا ضروری ہے؛ 'میں اس امر کی تصدیق کرتا ہوں کہ میں ذاتی طور پر اس نوٹس کو اسکیم میں شامل ہونے کے لئے جمع کروا رہا ہوں'۔
· اگر آپ ہفتے میں  120£ (ایک ماہ میں 520 پونڈ) سے زیادہ کماتے ہیں تو ہم بھی آپ کی پینشن اسکیم میں ادائیگی کریں گے۔
· آپ کسی بھی 12 مہینے کی مدت میں صرف ایک بار دوبارہ شامل ہوسکتے ہیں۔
اگر میں اس اسکیم کو چھوڑنے کے لیئے درخواست کرتا ہوں، تو اس کے بعد کیا ہو گا؟
· جو بھی اس اسکیم کو چھوڑنے کے لیئے درخواست کرتا ہے، یا اس کی ادائیگی کرنا بند کر دیتا ہے تو اُن کو اس اسکیم میں مستقبل میں واپس لیا جاسکتا ہے۔ (عام طور پر ہر تین سال بعد اگر وہ مخصوص شرائط پر پورا اُتریں). یہ اس لیئے ہےکہ آپ کے حالات تبدیل ہوسکتے ہیں اور ہوسکتا ہے آپ محسوس کریں کہ یہ وقت بچت کے لیئے مناسب ہے. جب ایسا ہو تو ہم آپ سے رابطہ کریں گے اور آپ اس اسکیم کو چھوڑنے کے لئے  درخواست کر سکتے ہیں۔
اگر میں اس اسکیم میں رہنا چاہتا ہوں تو کیا مجھے ادائیگیاں کرنا ہوں گی؟
· آپ ہر تنخواہ کی مدت میں اپنی آمدنی کا 5 فیصد ادا کریں گے۔ یہ  براہ راست آپ کی تنخواہ میں سے لے لیا جائے گا اور اس میں حکومت کی طرف سے ٹیکس چھوٹ شامل ہوسکتی ہے۔ ہم بھی ہر تنخواہ کی مدت میں آپ کی آمدنی کا 8٪ ادا کریں گے۔  لہذا، آپ کے پینشن کے فنڈ میں آپ کی آمدنی کا 3٪ جمع ہوا کرے گا۔  
کیا اس رقم میں تبدیلی آئے گی؟
· کیوں کہ آپ کی ادائیگی کی رقم آپ کی تنخواہ کا جزوی فیصد ہے، اس لیئے یہ رقم آپ کی آمدنی کے مطابق خود بخود اوپر یا نیچے ہوتی رہے گی۔  

